
Mal ganz direkt gefragt – hast du von Dezember bis Februar noch nichts vor? 
Dann haben wir für dich in der Ausgleichskasse eine interessante Gelegenheit.  

Jeweils in den Wintermonaten verarbeiten wir die Lohndeklarationen der bei uns 
abrechnenden Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber. Dafür brauchen wir in der 
Abteilung Beiträge deine tatkräftige Unterstützung. 
 
Die Stelle ist befristet ab 1. Dezember 2025 bis 28. Februar 2026. In dieser Zeit 
kannst du uns durchgehend zur Verfügung stehen.

Sachbearbeiter/in Lohndeklaration 100% 
(temporär)

Dich erwarten ein lebendiges Umfeld und gelebte Teamarbeit. Zuerst führen wir 
dich sorgfältig in deine Tätigkeit ein. Danach arbeitest du weitgehend selbständig. 

Deine Aufgaben sind 
	– bearbeiten der Lohndeklarationen (Kontrolle, Erfassung, Verbuchung) 
	– bewirtschaften der Kundendatei
	– erteilen von Auskünften
	– telefonischer Kontakt mit Behörden sowie Kundinnen und Kunden

Unsere ideale Besetzung 
	– absolvierte erfolgreich eine kaufmännische Berufsbildung oder Matura.
	– verfügt über eine schnelle Auffassungsgabe und ein Flair für Zahlen.
	– ist flexibel, belastbar und gewandt im Umgang mit elektronischen Hilfsmitteln.
	– überzeugt durch eine eigenverantwortliche, speditive und kundenorientierte 

Arbeitsweise. 

Wir bieten dir
	– eine sinnvolle Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung
	– seriöse Einarbeitung in deine Aufgaben
	– attraktives Arbeitsumfeld mit einer modernen Infrastruktur
	– Du-Kultur über alle Hierarchiestufen und ein kollegiales Arbeitsklima
	– ideale Anbindung an den öffentlichen Verkehr

Wir freuen uns auf deine Unterstützung. Bewirb dich bitte                   .
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